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Verkehr und Infrastruktur (vif) 
 
 
Anleitung Rechnungsdeckblatt 
 
Die Excel-Arbeitsmappe «Rechnungsdeckblatt» wird für alle Aufträge mit Teilzahlungen ange-
wandt. 
 
 
Die Arbeitsmappe hat fünf Arbeitsblätter: 

- Leistungserfassung 
- RDB: Rechnungsdeckblatt mit Auswahlmöglichkeit (nicht abschliessend) für 

- Dienstleistung respektive Bauleistung/Lieferung 
- Teilzahlung oder Schlusszahlung 
- Auftrag mit Rückbehalt ja/nein 
- Bauwesenversicherung ja/nein 

- Bauwesenversicherung (nur bei Bauleistungen) 

- Teuerungserfassung 
- RDB_Teuerung: Rechnungsdeckblatt für die Teuerung 

 
 
 

Leistungserfassung RDB 
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Bauwesenversicherung Teuerungserfassung RDB_Teuerung

 
 
Für alle Aufträge werden die Arbeitsblätter «Leistungserfassung» und «RDB» benötigt.  
 
Bei Aufträgen ohne Bauwesenversicherung und ohne Teuerung können aus Gründen der 
Übersichtlichkeit die Arbeitsblätter «Bauwesenversicherung», «Teuerungserfassung» und 
«RDB_Teuerung» ausgeblendet werden. 
 
 

 Hinweis 

Die geschützte Arbeitsmappe enthält viele Bezüge und Formeln (etwa 900). Es könen nur die 
farblich hinterlegten Felder ausgefüllt werden. 
Das Arbeitsblatt «Leistungserfassung» ist auf 46 Rechnungen ausgelegt. Dies erfolgt aus 
gestalterischen Überlegungen (vollumfängliche Darstellung bei den meisten Monitoren). 
Selbstverständlich können mehr als diese 46 Rechnungen verwaltet werden (die Aufstockung 
der Zeilen übernimmt die vif). 

 
 
 
 
 
 
 
Inhalt: 

1 Vom Projektleiter vif auszufüllen 

2 Vom Auftragnehmer auszufüllen 

2.1 Schlussrechnung 

3 Bauwesenversicherung 

4 Teuerung 

5 Anhang mit Erklärung 
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1 Vom Projektleiter vif auszufüllen (graue Felder) 
 
Alle Arbeitsblätter sind geschützt, nur die farblich hinterlegten Felder können bearbeitet werden. 
Der Projektleiter vif füllt auf dem RDB projekt- und auftragsrelevanten Daten (graue Felder) aus. 
Anschliessend stellt er die Datei in elektronischer Form dem Auftragnehmer zu. 
 
 

  

Die e-Mail Adresse wird automatisch von 
Vorname Name aus dem Adressfeld gene-
riert 

Wichtige Auswahl: 
- Dienstleitung oder 
- Bauleistung und Lieferung 

Wichtig: Eintrag der Auftragssumme 

Wichtige Auswahl: 
mit oder ohne Rückbehalt 
(nur bei Bauleitung und Lieferung) 

Wichtig: 
Angaben zur Bauwesenversicherung 
weitere Informationen siehe Seite 6 

Wichtige Auswahl: 
- Teilzahlung oder  
- Schlusszahlung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 Hinweis 

Um sicherzustellen, dass wirklich alle Angaben eingetragen sind, soll der PL vif alle grauen 
Felder kontrollieren und ausfüllen. 
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2 Vom Auftragnehmer auszufüllen (grüne Felder) 
 
Auf dem Arbeitsblatt «RDB» müssen die Art der Rechnung, der Ort, die Beilagen sowie die 
Endkostenprognose (grüne Felder) gepflegt werden. Zur Rechnung muss das Rechnungsdeck-
blatt und die Leistungserfassung (im Doppel und unterschrieben) beigelegt werden. 
 
Die Leistungen werden im Arbeitsblatt «Leistungserfassung» vom Auftragnehmer eingegeben 
(grüne Felder). Pro Leistung ist eine Zeile auszufüllen. Die Daten werden automatisch ins Ar-
beitsblatt «RDB» übertragen und aktualisiert. 
 
 

 
 
 

«Leistungserfassung» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 «RDB (Rechnungsdeckblatt)» 
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2.1 Schlussrechnung (grüne Felder) 
 
Für die Schlussrechnung muss auf dem RDB in Zelle A23 zwingend «Schlusszahlung» aus-
gewählt werden («Teilzahlung» ist dann nicht mehr relevant). 
 
2.1.1 Dienstleistungen 
Bei der Schlussrechnung für Dienstleistungen blendet sich unterhalb der Stempel / Unterschrift-
zone eine Anmerkung ein: 
«Die Schlussrechnung wird anerkannt unter Verzicht auf jede Nachforderung (unter Vorbehalt 
der Prüfung durch kantonale oder eidgenössische Kontrollorgane)». Auf das Dokument 
Schlusserklärung kann somit verzichtet werden. 
 
2.1.2 Bauleistung und Lieferung 
Zur unterschriebenen Schlussrechnung für Bauleistungen und Lieferungen muss das Dokument 
«Schlusserklärung» mitgeliefert werden. 
 
 

 
Abbildung: Schlussrechnung Dienstleistungen 
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3 Bauwesenversicherung 
(nur bei Bauleistungen) 
Die Bauwesenversicherung kann von der vif separat in Rechnung gestellt werden (gemäss ver-
traglicher Vereinbarung), sofern es sich um einen Auftrag mit Bauwesenversicherung handelt. 
Die Höhe des Betrages ist im Arbeitsblatt «Bauwesenversicherung» ersichtlich. 
 
Die Bauwesenversicherung wird einheitlich angewandt, egal ob es sich um einen Bundes- oder 
Kantonsauftrag handelt. Bei grösseren Aufträgen ist es sinnvoll, eine Akonto-Rechnung ent-
sprechend dem Auftragsfortschritt zu stellen. 
 
Berechnungsmodus 
Der Auftragnehmer wird ab einer Auftragssumme von Fr. 15'000 (netto, exkl. MwSt.) mit 0,3% 
der Summe Total netto (ohne MwSt.) an der Prämie beteiligt. Es gilt folgendes Schema: 
 
- Leistungen brutto 
- Abzüglich Rabatt 
- Zwischentotal vor Abzug Skonto 
- Abzüglich Skonto 
- Zwischentotal vor Mehrwertsteuer  Basis für Betrag an Bauwesenversicherung 

  (separate Rechnungsstellung durch vif) 
- Zuzüglich Mehrwertsteuer 
- Netto Schlussrechnungsbetrag 
 

 
 
 
 
 
 
4 Teuerung 
Für die Teuerung werden zwei separate Arbeitsblätter erstellt: «Teuerungserfassung» und 
«RDB_Teuerung». Die Vorgehensweise ist analog Leistungserfassung und RDB. Falls keine 
Teuerung erwartet wird, können diese Arbeitsblätter ausgebledet oder gelöscht werden. 
 



BUKR

zur Kontrolle an:

Auftrag

Total Auftrag Nettopreis (inklusive MWST) CHF

ZV vom Auftrag mit Rückbehalt (ja/nein) ja

… bitte wählen …

Ort Rechnungsdatum

Rechnungs-Periode von bis

Total geleistete Arbeiten exklusive MWST CHF

Rabatt – CHF

Total Nebenkosten exklusive MWST CHF

Rabatt – CHF

Zwischentotal vor Abzug Rückbehalt CHF

Garantierückbehalt (von Zwischentotal nach Rabatt) 5% (10% < Fr. 500'000.–) – CHF

Zwischentotal vor Abzug Skonto CHF

Skonto – CHF

Zwischentotal vor Abzug bisher geleistete Teilzahlungen CHF

bisher geleistete Teilzahlungen Nr. bis – CHF

Zwischentotal vor MWST CHF

zuzüglich MWST von Zwischentotal vor Mehrwertsteuer CHF

CHF

Kostenkontrolle/Kostenprognose Auftragnehmer Kostenüberschreitung

- Total Auftrag Nettopreis: CHF 0.00

./. Total Teilzahlung + Rückb. inklusive MWST: CHF 0.00

Verfügbare Mittel netto inklusive MWST: CHF 0.00

Konto
CO-Objekt

Verkehr und Infrastruktur (vif)

Stempel / Unterschrift Auftragnehmer

Total netto … bitte

Rechnung, Ausmass, Belege und Einzahlungsschein … bitte wählen …

… bitte wählen …

… bitte wählen …

… bitte wählen …

… bitte wählen …

CHF

Projekt-Nr. und -name

… bitte wählen …

Beilagen

Bauwesenversicherung

Prognose:

Gesamter  Auftragsbedarf

… bitte wählen …

Konto / CO-Objekt

Rechnungskontrolle (Datum/Visum)

Bemerkungen

Projektleitung vif

Los/Teilprojekt

Phase

Nettobetrag TZ

Bauleitung

Rechnungsdeckblatt … bitte wählen … … bitte wählen … vorname.name@lu.ch

Adresse Auftragnehmer
… bitte wählen …

… bitte wählen …
Vorname Name

EDiMattia
Textfeld
grau:
durch PL vif pflegen
pastell grün: 
durch Auftragnehmer pflegen

EDiMattia
Oval

EDiMattia
Pfeil

EDiMattia
Textfeld
Durch PL vif ausfülen.

EDiMattia
Textfeld
Grundsätzlich sind pastellgrünen Felder durch den Auftragnehmer auszufüllen ausser bei Beilagen.

EDiMattia
Sprechblase
Immer eine Auswahl wählen.
Falls es für die restlichen dropdowns keine Auswahl benötigt "leer" wählen.

EDiMattia
Sprechblase
nur bei Dienstleistung

EDiMattia
Sprechblase
nur bei Bauleistung und Lieferung

EDiMattia
Sprechblase
zwischen Teil- und Schlusszahlung wählen

EDiMattia
Textfeld
1

EDiMattia
Pfeil



Rabatt: Rabatt: Skonto: Leistungserfassung

Rechnungs-

datum

Beschrieb

Leistungen und Nebenkosten
von bis

verrechenbare 

Leistungen [CHF]

verrechenbare 

Nebenkosten [CHF]

MWST 

Satz [%]
Akontozahlung [CHF]

Bisher erfolgte 

Teilzahlungen [CHF]

Rückbehalt

[CHF]

Schlussrechnung

[CHF]

Total:

Total Rechnungen brutto: 0.00
Total Rabatt brutto: 0.00 Total MWST (Teilzahlungen): 0.00

Total Skonto brutto (Teilzahlungen): 0.00 Total MWST inkl. Schlussr.: 0.00
Rückbehalt brutto: 0.00 Bauversicherung ja/nein
Rückbehalt netto: 0.00

Projekt-Nr. und -name

Auftrag

Datum

EDiMattia
Oval

EDiMattia
Textfeld
2

EDiMattia
Textfeld
pastell grün: 
- durch Auftragnehmer pflegen
- MWST nur anpassen wenn erforderlich



Zusammenstellung Daten für die Verrechnung

des Beitrags an die Bauwesenversicherung

Firma:

Abteilung vif:

Sachbearbeiter vif:

Objekt:

Auftrag:

Schlussrechnung vom:

Total geleistete Arbeiten CHF
./. Rabatt - CHF
Zwischentotal CHF
./. Skonto - CHF

Netto total geleistete Arbeiten CHF

Beitrag an Bauwesenversicherung, 30 Tage netto CHF

Die Bauwesenversicherung wird bei Aufträgen > CHF 15'000.00 exklusive MWST

(siehe Sheet RDB Zelle "O18") verrechnet.

EDiMattia
Oval

EDiMattia
Textfeld
3

EDiMattia
Textfeld
Bauversicherung wird nur erstellt, wenn im RDB Bauversicherung ja gewählt wird.
Bei nein kommt ein Hinweissatz.



Rechnungsdeckblatt

zur Kontrolle an:

Auftrag

BKP Nr.

Ort Rechnungsdatum

Rechnungs-Periode von bis

Total verrechenbare Preisänderung exkl. MWST CHF

bisher geleistete Teilzahlungen Nr. bis – CHF

Zwischentotal vor MWST CHF

zuzüglich MWST von Zwischentotal vor Mehrwertsteuer CHF

Total netto … bitte CHF

Gesamtbetrag Teuerung

- Rechnung, Belege und Einzahlungsschein Total Teilzahlung inklusive MWST CHF 0.00

CO-Objekt

Verkehr und Infrastruktur (vif)

vorname.name@lu.chBUKRTeuerung

… bitte wählen …

Projekt-Nr. und -name

Stempel / Unterschrift Auftragnehmer

Phase

Konto

Beilagen

Konto / CO-Objekt Nettobetrag TZLos/TeilprojektBemerkungen

Rechnungskontrolle (Datum/Visum)

Bauleitung Projektleitung vif

EDiMattia
Textfeld
analog wie Blatt 1 ausfüllen

EDiMattia
Textfeld
4

EDiMattia
Oval



Teuerungserfassung RDB_Teuerung

Rechnungs-

datum
Beschrieb Preisänderungen von bis

verrechenbare Preisänderungen

(exklusive MWST) / [CHF]

MWST 

Satz [%]
Preisänderung [CHF]

Bisher erfolgte 

Teilzahlungen [CHF]

Total:
Total Rechnungen brutto: 0.00

Projekt-Nr. und -name

Auftrag

EDiMattia
Textfeld
pastell grün: 
- durch Auftragnehmer pflegen
- MWST nur anpassen wenn erforderlich

EDiMattia
Textfeld
5

EDiMattia
Oval




