energie AR/Al

Rechnungskontrolle ab 1. Januar 2015

Vorbemerkungen

Bei Vereinen mit einer professionellen Geschéftsstelle, fiihrt diese in der Regel auch die
Buchhaltung. Im Fall des Vereins Energie AR/AI fuhrt die ,Nova Energie GmbH" nicht nur die
Geschéftsstelle, sondern sie ist auch die weitaus grésste Auftragnehmerin des Vereins fir
diverse Dienstleistungen. Dies bedingt eine erhohte Sorgfaltspflicht. Hierzu wird ein Mitglied
des Vorstandes des Vereins als Rechnungsbegleiter eingesetzt.

Abwicklung Kreditoren

¢ Die Geschaftsstelle bereitet die Zahlungen per e-banking vor und leistet die erste
Unterschrift.
¢ Die Geschéftsstelle stellt dem Rechnungsbegleiter von jeder Rechnung eine Kopie
zu.
e Der Rechnungsbegleiter prift die Rechnungen und gibt mit seiner Zweitunterschrift
die Zahlung endgdiltig frei.
e Der Rechnungsbegleiter bewahrt die Rechnungskopien mindestens bis zur Revision
auf.
Zeichnungsberechtigt sind der Rechnungsbegleiter, der Prasident des Vereins, der Leiter der
Geschéftsstelle und die Sachbearbeiterin Buchhaltung. Die Zeichnungsberechtigung ist so
geregelt, dass fur die Zahlungen je eine Unterschrift seitens des Vereins und seitens der
Geschiftsstelle nétig ist.

Abwicklung Debitoren

Die Geschéftsstelle verschickt die Rechnungen im Namen des Vereins direkt an die Kunden.
Fir die Richtigkeit sind die Kunden verantwortlich. Die Vollstandigkeit der Ertrage kann
mittels Vorjahres- und Budgetvergleichen plausibilisiert werden.

Beschlossen vom Vorstand des Vereins Energie AR/Al am 2. Juni 2015 (ersetzt den
Beschluss vom 7. Méarz 2011).
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