[image: ]DFIRE - DEPARTEMENT DES FINANCES ET DES RELATIONS EXTERIEURES		
SIPaL - SERVICE IMMEUBLES, PATRIMOINE ET LOGISTIQUE

CONTRATS CADRES DE MANDATAIRES D'ENTRETIEN
PARC IMMOBILIER DE L'ETAT DE VAUD

Q.1 Cahier d'appel d'offres pour des prestations d’architectes et ingénieurs CVC-S-E-MCR	page 21/21


[image: ]DFIRE - DÉPARTEMENT DES FINANCES ET DES RELATIONS EXTÉRIEURES		
DGIP – DIRECTION GÉNÉRALE DES IMMEUBLES ET DU PATRIMOINE

CONTRATS-CADRE DE MANDATAIRES D'ENTRETIEN
PARC IMMOBILIER DE L'ETAT DE VAUD, ÉTABLISSEMENTS DE LA PLAINE DE L’ORBE

Q.1 – annexe 2 – Dossier d’offre		page 2/5

[image: P:\Sb\_Division A+I\MP5\DBT\PROJETS DBT\GRAPHISME\LOGO ETAT DE VAUD\logo-ev-noir_livrables.png]
DÉPARTEMENT DES FINANCES ET DES RELATIONS EXTÉRIEURES
DIRECTION GÉNÉRALE DES IMMEUBLES ET DU PATRIMOINE












	Q.1 - annexe 2 Dossier d’offre

	CONTRAT-CADRE DE MANDATAIRE D'ENTRETIEN
PARC IMMOBILIER DE L'ETAT DE VAUD, ÉTABLISSEMENTS DE LA PLAINE DE L’ORBE

DATE


	Bureau d’architectes (pilote) :
	

	Bureau d’ingénieurs CVC :
	

	Bureau d’ingénieurs S :
	

	Bureau d’ingénieurs E :
	

	Bureau d’ingénieurs MCR :
	



	Prénom, Nom et signature des personnes habilitées à engager le soumissionnaire* :

	

	

	

	

	



* Tous les membres de l’équipe soumissionnaire doivent signer l’offre


	
Contenu
1.	DONNEES ADMINISTRATIVES ET ORGANISATIONNELLES	3
2.	PREUVES CONCERNANT L’APTITUDE	5
2.1.	Critère d’aptitude 1	5
2.1.	Critère d’aptitude 2	5
2.2.	Critère d’aptitude 3	6
2.3.	Critère d’aptitude 4	6
2.4.	Critère d’aptitude 5	7
3.	Prix de l’offre	9
4.	CV des personnes clés	9
5.	Engagement sur l’honneur	10
6.	Copie de la planche d’adjudication	12

Nota : il est inutile d'ajouter des annexes ou références autres que celles demandées car seules les informations données dans la forme et aux endroits indiqués dans les documents d'appel d'offres sont prises en compte pour l'évaluation. L’adjudicateur ne prendra pas en considération les informations des pages surnuméraires.

Check-list des annexes à joindre au dossier d’offre :
☐ Dossier d’offre à signer sur la première page
☐ Copie du diplôme d’architecte ou de l’inscription au REG à insérer dans le chapitre 1
☐ CV des deux personnes-clés à insérer dans le chapitre 4 
☐ Engagement sur l’honneur à signer au chapitre 5
☐ 4 pages A4 extraites de la planche d’adjudication à insérer dans le chapitre 6
☐ Fichier « planche d’adjudication » prêt à l’impression au format A2 à joindre au dossier d’offre

[bookmark: _Toc75174499]DONNEES ADMINISTRATIVES ET ORGANISATIONNELLES
	BUREAU D’ARCHITECTES, PILOTE

	Raison sociale
	

	Succursale
	

	Forme juridique
	

	Personne de contact
	

	Adresse détaillée
	

	N° de téléphone
	

	Adresse email
	

	Effectifs du bureau
	


Annexes obligatoires : Copie du diplôme d’architecte ou de l’inscription au REG 
	BUREAU D’INGÉNIEURS CVC

	Raison sociale
	

	Succursale
	

	Forme juridique
	

	Personne de contact
	

	Adresse détaillée
	

	N° de téléphone
	

	Adresse email
	

	Effectifs du bureau
	



	BUREAU D’INGÉNIEURS S

	Raison sociale
	

	Succursale
	

	Forme juridique
	

	Personne de contact
	

	Adresse détaillée
	

	N° de téléphone
	

	Adresse email
	

	Effectifs du bureau
	





	BUREAU D’INGÉNIEURS E

	Raison sociale
	

	Succursale
	

	Forme juridique
	

	Personne de contact
	

	Adresse détaillée
	

	N° de téléphone
	

	Adresse email
	

	Effectifs du bureau
	



	BUREAU D’INGÉNIEURS MCR

	Raison sociale
	

	Succursale
	

	Forme juridique
	

	Personne de contact
	

	Adresse détaillée
	

	N° de téléphone
	

	Adresse email
	

	Effectifs du bureau
	












[bookmark: _Toc75174500]PREUVES CONCERNANT L’APTITUDE
[bookmark: _Toc75174501]Critère d’aptitude 1
	Référence n°1 – bureau d’architectes
Une référence relative à des travaux ayant fait l’objet d’une demande d’autorisation soumise à l'enquête publique.

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Les travaux ont-ils fait l’objet d’une demande d’autorisation soumise à l’enquête publique ?
	☐ Oui
☐ Non



0. [bookmark: _Toc75174502]Critère d’aptitude 2
	Référence n°2 – bureau d’architectes
Une référence relative à l’organisation d’une procédure d’appel d’offres ouverte ou sélective, pour l’adjudication de travaux de construction ou de rénovation, soumise aux dispositions de l’accord intercantonal sur les marchés publics - AIMP 25.11.1994 et 15.03.2001.

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Les travaux de construction ou de rénovation ont-ils fait l’objet de l’organisation d’une procédure d’appel d’offres soumise aux dispositions de l’AIMP ?
	☐ Oui, procédure ouverte
☐ Oui, procédure sélective
☐ Non








[bookmark: _Toc75174503]Critère d’aptitude 3
	Référence n°3 – bureau d’architectes
Une référence relative à des travaux conduits dans un bâtiment en exploitation, inclus obligatoirement direction architecturale et direction des travaux.

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Travaux conduits dans un bâtiment en exploitation :
	☐ Oui
☐ Non

	Le bureau d’architectes a-t-il assumé la direction architecturale ?
	☐ Oui
☐ Non

	Le bureau d’architectes a-t-il assumé la direction des travaux ?
	☐ Oui
☐ Non



[bookmark: _Toc75174504]Critère d’aptitude 4
	Référence n°4 – bureau d’architectes
Une référence concernant la taille du bureau est attendue. Le maître d’ouvrage considère que la taille du bureau doit être d’un minimum de 5 collaborateurs équivalent temps plein afin de mener à bien cette mission.

	Nombre de collaborateurs équivalent temps plein :
	





[bookmark: _Toc75174505]Critère d’aptitude 5
	Référence n°5.1 – bureau d’ingénieurs CVC
Une référence relative à un projet d’entretien, de rénovation ou de transformation pour l’ensemble des phases SIA suivantes études (phase 3 selon SIA 112), appel d’offres (phase 4 selon SIA 112) et réalisation (phase 5 selon SIA 112).

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Type de projet :
	☐ Entretien
☐ Rénovation
☐ Transformation

	Phases SIA sur lesquelles le bureau d’ingénieurs a travaillé :
(Cocher toutes les cases applicables)
	☐ 31
☐ 32
☐ 33
	☐ 41
	☐ 51
☐ 52
☐ 53



	Référence n°5.2 – bureau d’ingénieurs S
Une référence relative à un projet d’entretien, de rénovation ou de transformation pour l’ensemble des phases SIA suivantes études (phase 3 selon SIA 112), appel d’offres (phase 4 selon SIA 112) et réalisation (phase 5 selon SIA 112).

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Type de projet :
	☐ Entretien
☐ Rénovation
☐ Transformation

	Phases SIA sur lesquelles le bureau d’ingénieurs a travaillé :
(Cocher toutes les cases applicables)
	☐ 31
☐ 32
☐ 33
	☐ 41
	☐ 51
☐ 52
☐ 53





	Référence n°5.3 – bureau d’ingénieurs E
Une référence relative à un projet d’entretien, de rénovation ou de transformation pour l’ensemble des phases SIA suivantes études (phase 3 selon SIA 112), appel d’offres (phase 4 selon SIA 112) et réalisation (phase 5 selon SIA 112).

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Type de projet :
	☐ Entretien
☐ Rénovation
☐ Transformation

	Phases SIA sur lesquelles le bureau d’ingénieurs a travaillé :
(Cocher toutes les cases applicables)
	☐ 31
☐ 32
☐ 33
	☐ 41
	☐ 51
☐ 52
☐ 53



	Référence n°5.4 – bureau d’ingénieurs MCR
Une référence relative à un projet d’entretien, de rénovation ou de transformation pour l’ensemble des phases SIA suivantes études (phase 3 selon SIA 112), appel d’offres (phase 4 selon SIA 112) et réalisation (phase 5 selon SIA 112).

	Désignation et nature du projet :
	

	Lieu de réalisation :
	

	Maître d’ouvrage (MO) :
	

	Personne de référence du MO (téléphone direct, email) :
	

	Date d’achèvement de la référence :
	jj/mm/aaaa
	Type de projet :
	☐ Entretien
☐ Rénovation
☐ Transformation

	Phases SIA sur lesquelles le bureau d’ingénieurs a travaillé :
(Cocher toutes les cases applicables)
	☐ 31
☐ 32
☐ 33
	☐ 41
	☐ 51
☐ 52
☐ 53





[bookmark: _Toc75174506]Prix de l’offre


Seules les cellules en vert sont à compléter par le soumissionnaire. Double cliquer sur le tableau pour ouvrir la feuille excel liée et rentrer les tarifs horaires. L’enregistrement des données se fait en même temps que l’enregistrement du fichier word.
[bookmark: _Toc75174507]CV des personnes clés
	ARCHITECTE CHEF DE PROJET 

	Prénom NOM :
	

	Diplôme :
	
	Année d’obtention :
	

	Nb. années d’expérience : 
	
	Nb. années dans l’entreprise :
	

	Disponibilité pour le mandat :
	__% du temps de travail

	ARCHITECTE CHEF DE PROJET ADJOINT

	Prénom NOM :
	

	Diplôme :
	
	Année d’obtention :
	

	Nb. années d’expérience : 
	
	Nb. années dans l’entreprise :
	

	Disponibilité pour le mandat :
	__% du temps de travail



Compléter le tableau ci-dessus, et insérer à la suite le CV de l’architecte chef de projet ainsi que celui de l’architecte chef de projet adjoint.


[bookmark: _Toc75174508]Engagement sur l’honneur
Le soumissionnaire confirme sur l’honneur qu’il respecte toutes les conditions ci-dessous et qu’il s’engage à les respecter pendant la durée de la procédure de mise en concurrence jusqu’à la décision d’adjudication et pendant la durée de l’exécution du marché depuis la signature du contrat.
Par sa signature, le soumissionnaire :
1. Confirme que les indications, informations et preuves fournies dans et avec ce dossier sont exactes et conformes à la réalité.
2. Accepte que le maître d’ouvrage, ou ses représentants, puisse vérifier les indications, informations et preuves fournies dans et avec ce dossier (confidentialité assurée par le maître d’ouvrage).
3. Accepte le contenu des documents d’appel d’offres (document Q.1, annexes 1 à 3).
4. Confirme qu’il n’a pas faussé la concurrence en réalisant des arrangements ou des accords entre soumissionnaires.
5. S’engage à mettre en place les personnes désignées pour la durée d’exécution du mandat (sauf en cas de force majeure justifiée).
6. Confirme que l’offre déposée inclut toutes les prestations strictement justifiées pour la réalisation du mandat.
7. Déclare avoir reçu tous les renseignements nécessaires pour l’établissement de l’offre, après avoir pris connaissance de la procédure d’appel d’offres. En conséquence, il s’engage à exécuter l’ensemble du mandat pour les prix indiqués dans l’appel d’offres, en se conformant strictement à toutes les prescriptions figurant dans le présent appel d’offres.
8. S’engage à respecter les dispositions légales relatives à l’égalité entre les femmes et les hommes, en vertu de l’art. 11 let. f de l’Accord intercantonal sur les marchés publics (AIMP), notamment en matière d’égalité salariale. La loi fédérale sur l’égalité (Leg) interdit concrètement toute discrimination professionnelle en général, et salariale en particulier.
9. S’engage sur l’honneur au respect absolu des conditions et dispositions du règlement cantonal vaudois sur la passation des marchés publics en matière de services liés à la construction, et particulièrement au respect des clauses énoncées dans l’article 6 du RLMP-VD.
10. S’engage à respecter les dispositions relatives à la protection de l’environnement, ainsi que celles en matière de lutte contre les nuisances sonores, la protection des eaux, la protection de l’air et la gestion des déchets.
11. Accepte que son résultat, notamment les notes attribuées par critère, soit transmis aux autres soumissionnaires sous la forme d’un tableau récapitulatif.
12. Confirme qu’il n’est pas impliqué à juste titre dans une procédure de faillite ou qu’il n’a pas obtenu de concordat judiciaire ou extrajudiciaire.
13. Accepte que le maître d’ouvrage puisse interrompre ou abandonner à tout moment la procédure ou l’exécution de toutes ou certaines prestations, notamment si des autorisations étaient refusées ou en cas de refus de crédit.
14. Accepte que le maître d’ouvrage puisse remettre en appel d’offres ou recommencer partiellement ou totalement la procédure si après ouverture et vérification des dossiers d’offre il devait constater que le principe d’une saine et efficace concurrence n’était pas atteint.
15. S’engage à fournir, dans un délai de 10 jours, les attestations suivantes :
· Extrait du registre du commerce, preuve de l’inscription sur un registre professionnel reconnu officiellement ou copie du diplôme professionnel.
· Attestation de paiement des cotisations sociales (AVS, AI, APG, AC, AF, LPP ou équivalents).
· Preuve de cotisation assurance RC + assurance accident.
· Attestation fiscale d’entreprise et fiscale à la source pour le personnel étranger.
· Preuve d’assujettissement TVA.
· Tout document permettant d’attester la solvabilité financière de l’entreprise ou du bureau.
· Preuve de non condamnation pénale pour faute professionnelle grave.
· Preuve de la signature d’une Convention collective de travail (CCT) ou d’un Contrat type de travail (CTT) applicable au lieu d’origine, ceci en rapport avec le marché mis en concurrence ou engagement à en respecter les conditions auprès d’un organisme officiel du lieu d’exécution.

16. S’engage à ne pas interférer, en cas d’adjudication, dans le processus décisionnel local dans le cas où il se trouverait en conflit d’intérêts dans le cadre des missions qu’il pourrait accomplir pour la DGIP avec certaines instances décisionnelles communales.
Si le soumissionnaire ne peut pas ou ne pourra pas respecter l’une ou l’autre des conditions, il doit se justifier par courrier dans le même délai fixé pour le dépôt du dossier ou de l’offre.
Il est rappelé que le non-respect de l’une ou l’autre des conditions peut entraîner l’exclusion immédiate du soumissionnaire de la procédure ou la résiliation du contrat en cours d’exécution du marché.
Par la remise de son offre, le soumissionnaire confirme avoir exercé son devoir d’avis pour toute erreur ou omission relative au présent dossier d’appel d’offres.
Le soumissionnaire confirme l’exactitude des indications du présent dossier d’offre et se déclare prêt à les appliquer dans leur intégralité en cas d’acceptation de son offre.
Par sa signature, le soumissionnaire confirme son accord avec le projet de contrat et ses conditions générales (document Annexe 1).

Lieu et date : ______________________
Prénom, Nom et signature des personnes habilitées à engager le soumissionnaire* :
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
* Tous les membres de l’équipe soumissionnaire doivent signer l’engagement sur l’honneur.
[bookmark: _Toc75174509]Copie de la planche d’adjudication
Insérer les 4 pages (format A4) extraites de la planche d’adjudication, et mettre en annexe le fichier « planche d’adjudication » prêt à l’impression (fichier séparé).
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