wbls

Rechnungstellung an die BLS

Dieses Dokument richtet sich an Lieferanten der BLS, um Rechnungen korrekt und effizient stellen zu kénnen.

1) Rechnungsempfinger / Tochtergesellschaften BLS
Die BLS hat drei Tochtergesellschaften mit jeweils fixen Rechnungsadressen. Die korrekte

Rechnungsadresse muss beachtet werden und darf aus Griinden der Steuerverrechnung nicht abweichen.
Der jeweils zutreffende Rechnungsempfanger kann der Bestellung entnommen werden.
Fehlerhaft adressierte Rechnungen miissen leider abgewiesen und neu ausgestellt werden.

BLS Gesellschaft Abteilung | Strasse PLZ Ort Email
BLS AG Kreditoren | Genfergasse 11 | 3001 Bern | BLSAG.Kreditoren@bls.ch
BLS Netz AG Kreditoren | Genfergasse 11 | 3001 Bern | BLSNetzAG.Kreditoren@bls.ch

BLS Immobilien AG Kreditoren | Genfergasse 11 | 3001 Bern | BLSImmoAG.Kreditoren@bls.ch
BLS Fernverkehr AG | Kreditoren | Genfergasse 11 | 3001 Bern | BLSFernverkehrAG.Kreditoren@bls.ch

2) Rechnungsiibermittlung
Es gibt drei verschiedene Wege, Rechnungen an die BLS zu stellen:

a. Papierrechnung (Postweg)
b. PDF-Rechnung (Email)
c. eRechnung (EDI-Anbindung)

Zu a) Aus Effizienz- und Nachhaltigkeitsgriinden bevorzugt die BLS Rechnungen in elektronischer Form.
Falls Sie heute Papierrechnungen per Post an die BLS schicken, priifen Sie bitte, ob PDF-
Rechnungen oder eRechnungen in Betracht kommen. Senden Sie uns gerne den ausgefiiliten Antrag
(S.3) zu, damit eine Umstellung auf elektronische Rechnungen (PDF oder eRechnung) erfolgen kann.
Betreffend Rechnungsinhalten sind die Vorgaben unter Ziffer 3 zu beachten.

Zu b) Um PDF-Rechnungen per Email an die BLS schicken zu kénnen:
- fullen Sie bitte den Antrag auf S.3 aus und senden diesen an Kompetenzcenter_ SCM@bls.ch.
- Sie erhalten anschliessend eine Bestatigung und kdnnen lhre Rechnungen als PDF verschicken.
- Betreffend Rechnungsinhalten sind die Vorgaben unter Ziffer 3 zu beachten.

Zu c) eRechnungen via EDI-Schnittstelle bieten die effizienteste Mdglichkeit der beidseitigen
Rechnungsverarbeitung. Die Anbindung ist jedoch mit Einmalkosten und Abstimmungsaufwand
verbunden. Sie lohnt sich daher erst ab einer gewissen Umsatzhéhe bzw. ab einer héheren Anzahl
Rechnungen pro Jahr. Bei einer gewiinschten EDI-Anbindung vermerken Sie dies bitte auf dem Antrag
(S.3) und senden Sie diesen an Kompetenzcenter SCM@bls.ch.

3) Rechnungsinhalt
Bei Rechnungstellung in Papierform oder als PDF missen die untenstehenden Angaben zwingend

vorhanden sein:

a. Korrekte Rechnungsanschrift BLS gem. Tabelle oben (Ziffer 1)
b. Rechnungen dirfen sich auf max. eine (1) Bestellung der BLS beziehen (mehrere Teilrechnungen pro
Bestellung sind hingegen maglich).
c. Referenzangaben dienen der BLS-internen Rechnungszuweisung:
- Bestellnummer (im Regelfall erfolgt vor Leistungserbringung eine Beauftragung durch die BLS)
Bestellungen haben die Nummernkreise: 45..., 47... oder 50... und sind immer 10-stellig.
- Kontaktperson = Ansprechpartner/Besteller Geschéaftsbereich (47er) oder Einkaufer (45er)
- insbesondere, wenn keine Bestellnummer bekannt ist, ist eine Kontaktperson zwingend
d. Rechnungspositionen und Rabatte:
- Die Rechnungspositionen sollten den Positionen der erhaltenen Bestellung entsprechen.
- Samtliche gewahrte Rabatte sind pro Rechnungsposition einzeln auszuweisen.
e. Zahlungsbedingungen: per 01.03.2019 gelten bei der BLS neue, einheitliche Zahlungsbedingungen:

30 Tage 2% Skonto / 60 Tage Netto

- Fuar vor dem 01.03.2019 abgeschlossene Geschéfte kénnen abweichende Zahlungsfristen
vereinbart sein.

- Die Zahlungsfrist beginnt ab dem Ausstellungsdatum der Rechnung zu laufen.

- Bei Abweichungen der Zahlungsbedingungen zwischen Rechnung und Bestellung gelten stets die
Zahlungsbedingungen gemass Bestellung BLS, sofern dem nicht schriftlich widersprochen wurde.

- Zahlungsbedingungen dirfen nicht in einzelnen Rechnungspositionen der Rechnung aufgefiihrt
werden, sondern am Ende der Rechnung.

Genugen die Rechnungen diesen Anforderungen nicht oder kdnnen sie aufgrund fehlerhafter Angaben nicht
zugeordnet werden, so werden sie zwecks Korrektur an den jeweiligen Lieferanten zurlickgewiesen.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass die Rechnungsverarbeitung erst mit dem Eingang einer korrekt
ausgestellten Rechnung beginnen kann.

Die Zahlungsfrist beginnt mit dem Rechnungsdatum der korrekten Rechnung.

Stand: Feb. 2020 BLS AG, Einkauf & Supply Chain Management, Genfergasse 11, 3001 Bern bls.ch
Unsere geltenden AGBs finden Sie auf: https://www.bls.ch/de/pages/agb




Unsere Bestellung lhre Rechnung
wbis

Firma Muster AG MUSTER ALG
Hans Muster
Hauptstrasse 11
An: Firma Muster BLS AG 3000 Musterhausen
Musterstrasse 12 Genfergasse 11 Tel. XJ(X. XX
3000 Musterhausen CH-3001 Bern E-Mail. info@muster.ch
Bls.ch

Kentakt: Name Vorname BLS JSG BLSNetzAG  BLS Immobilien AG
Direkt Nr. 3000 X000 XX XX Kreditoren Kreditoren Kreditoren
name.vorname@®bis.ch Genfergasse 11 Genfergasse 11 Genfergasse 11
CH-3001 Bern CH-3001Bern CH- 3001 Bern

Die Rechnungsadresse muss mit der Rechnungs-
adresse aus der Bestellung iibereinstimmen. Die BLS
AG hat drei unterschiedliche Rechnungsadressen.

Bern, 11.02. 2019 Empfanger " ::iﬁﬁ:j:ﬁ:::;?gg:
BLS AG
Name Vorname Bern, 28.03.2019 BLS nétig.
Bollwerk 27 -47... 50... oder gar
CH-3001 Bern Rechnung Nr. XXX-XX keine Bestellnummer:
Ihre Referenz: Herr Vorname Nachname €———————————— Kontaktperson BLS
Rechnungsadresse |t Bestelinummer BLS: 4500007656 : R
ist auf jeder Rechnun
BLS AG - Immer BLS-Bestellnummer Lieferadresse: BLS AG, Name Vorname, Bollwerk 2, CH-3001 Bern 2win ejnd 9
Bestellung Nr. 4500007656 weameren | als Referenz auffiihren. gend.
Ihre Referenz: Herr Vorname Nachname Genfergasse 11 - Mégliche BLS-Bestell- 7 ey = revw— Enher Enhersores  Gesamiorel
CH- 3001 Bern nummernkreise: 05. zu::;k::g{o:::ns an enge inheit  Einheitspreis esamtpreis
45...,47...,50... (10-stelli -
Ansprechpartner bei der BLS AG: X B y tell i ( =X g) <10) Material x. 1 ST 2,50 2,50
Name Vorname, Tel: +XX 000X XX XX, E-Mail: vorname.name@bls.ch - R ?‘S ellnummern = 7] BLS Material Nr.
echnungen. Lieferanten Material Nr. .
Fir die folgenden Positi inkl. Konditi erwarten wir lhre Auftragsb igung d Rabatte bltte pro
Material XY 5 ST 8520 22600 | Bestellposition
1 BLS Material Nr. in der Rechnung
Pos. Bezeichnung/Gegenstand Menge Einheit Einheitspreis Gesamtpreis Lieferanten Material Nr. auffiihren.
Zusatzkonditionen
(10) rial X 1 ST 2,50 2,50 Material Y 1 LE 250,00 250,00
y

BLS Material Nr. Rech iti BLS Material Nr.
Lieferanten Mat. Nr. eBc r:ulrl‘gsp(:SI ion Lieferanten Material Nr.
= Bestellposition.
4 Materia Xy 5 5T 85,20 426,00 MNettowert (ohne MwSt) 678,50
BLS Material Nr. Mehrwertsteuer X,Y % (hier 8%) 54,28
Lieferanten Mat. Nr. Endbetrag (inkl. MwSt) 73278

Material ¥ 1 ST 250,00 250,00
BLS Material Nr. Zahlungsbedingungen: Innerhalb 30 Tage 2% Skonto, 60 Tage netto
Lieferanten Mat. Nr.
_ Zahlungsbedingungen diirfen nicht in den
Gesamuserticbreblo S CHE 5850 ; '::: :u“s:‘: AG Rechnungspositionen aufgefiihrt, sondern
Hauptstrasse 11 miussen separat |n__der Rechnung vermerkt

Konditionen 3000 Musterhausen sein. Bei Widerspriichen wendet BLS die
Ansprechpartner: Name Vorname BLS Kontakt (Technik/Anforderer) Ne Zahlungsbedingungen gem. Bestellung an.
Referenz: Bitte bei jeder Korrespondenz die Bestellnummer angeben. | Bank xyz, Clearing oo Swift xo00x
Zahlungsbedingungen: 30 Tage 2 % Skonto, 60 Tage netto /

Konto Nr. (ooooooo), IBAN [oocooooooooox oder Einzahlungsschein
Lieferbedingungen: DDP

Rechnungen mussen korrekt ausgestellt werden und konnen nur bei vollstandiger und korrekter Angabe verarbeitet und bezahlt werden.



wbls

Antraq elektronische Rechnungstellung

Um kiinftig Rechnungen in digitaler Form an die BLS versenden zu kénnen:

- Bitten wir Sie um eine einmalige Registrierung (diesen Antrag ausflillen, unterzeichnen
und an Kompetenzcenter SCM@bls.ch senden).

- PDF-Rechnungen missen an den jeweils korrekten Rechnungsempfanger (siehe S.1
Ziffer 1) gerichtet sein und immer an die entsprechenden Email-Adressen verschickt
werden.

- Betreffend Rechnungsinhalt sind die Angaben (siehe S. 1 Ziffer 3) zu beachten.

- Pro Email darf nur ein (1) PDF-Dokument als Rechnung geschickt werden.

Der Name dieser PDF-Datei kann beliebig gewahlt werden.
Der Einzahlungsschein muss im gleichen PDF wie die Rechnung enthalten sein.

- Zuséatzliche PDF-Dokumente mit weiteren Anlagen zur Rechnung kénnen im selben E-
Mail wie die Rechnung versendet werden. Der Dateiname der Beilage muss mit «AN»
beginnen, z.B. AN_Lieferschein123.pdf. Werbungsunterlagen dirfen nicht mitgeschickt

werden.

- Mahnungen missen unabhangig vom Rechnungsempfanger zentral an
Kreditoren@bls.ch verschickt werden.

Fragen Antworten
Firmenangaben Lieferant: Firmenname:
Strasse/Nr.:
PLZ Ort:
Wer ist Ihr Ansprechpartner Name:
(Einkauf) bei der BLS?
Wer ist Ansprechpartner fur Name:
PDF-Rechnungen in lhrem Tel:
Betrieb? E-Mail:
Versenden Sie heute bereits Oja
PDF-Rechnungen an die BLS? .
[ nein
Sind Sie neben PDF- Oja
Rechnungen auch offen fir eine .
[ nein

maogliche EDI-Anbindung
(eRechnungen) mit der BLS?

Hinweis: sofern die BLS eRechnungen statt PDF-Rechnungen per
Email bevorzugen wiirde, werden Sie automatisch kontaktiert.

Versenden Sie bereits
eRechnungen an andere
Kunden?

Oja
O nein

Falls JA: mit welchem Provider
arbeiten Sie zusammen?

Name Provider:

Falls JA: ist bei Ihnen ein Oja
Testsystem vorhanden? [ nei
nein
Falls JA: wer ist Name:
Ansprechpartner fiir das Thema | Tel:
eRechnungen in lhrem Betrieb? | E-Mail:

Hiermit bestatigen wir (Lieferant), dass:

- die Vorgaben zur Rechnungstellung verstanden wurden und eingehalten werden.

- die Email-Adressen der verschiedenen BLS Gesellschaften (siehe S.1 Ziffer 1) bekannt sind
und berucksichtigt werden.

- BLS-Referenzen (Bestellnummer/Ansprechpartner) auf Rechnungen ausgewiesen werden.

- Anderungen der obenstehenden Angaben der BLS umgehend mitgeteilt werden, damit die
Rechnungen fristgerecht gezahlt werden kdnnen.

Ort, Datum / Ansprechpartner Lieferant

Stand: Feb. 2020 BLS AG, Einkauf & Supply Chain Management, Genfergasse 11, 3001 Bern

Unsere geltenden AGBs finden Sie auf: https://www.bls.ch/de/pages/agb

bls.ch
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