
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anhang Nr. 04 
«Kurzanleitung DecisionAdvisor » 

 
 

Beschaffung «Beratung Gleisanlagen GLA» für die  
Post Immobilien Management & Services AG 

[vgl. Ausschreibung auf simap.ch vom 13.08.2019 / Projekt-ID 189631] 
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Sehr geehrte Damen und Herren 
 
Wir danken für Ihr Interesse an der Ausschreibung der Post CH AG für das Projekt «Beratung Gleisanlagen GLA». Diese 
Kurzanleitung zeigt, wie Sie elektronisch Ihr Angebot im Online-Evaluationstool „DecisionAdvisor“ eingeben können. Sie 
registrieren sich einmalig und können sich zu einem späteren Zeitpunkt für die Offert Anpassung mit Ihren Login Daten 
wieder einloggen.  

Der Link zur Ausschreibung lautet:  

https://www.decisionadvisor.ch/da/login.do?code=58BeAYY5xovNuHKaFBRew4sYx9yfeSBrCkChVqL3RHc%3D  

Um Ihre Offerte einzureichen befolgen Sie folgende Schritte:  

 

1. Rufen Sie den Ihnen zugesandten Link in einem Internetbrowser Ihrer Wahl auf: 

 

2. Wählen Sie „Registrierung“, falls Sie sich das erste Mal für eine Ausschreibung registrieren:  

 

Falls Sie sich bereits einmal für eine andere Ausschreibung registriert haben, können Sie Ihre bestehenden Login 
Daten wiederverwenden. 

3. Füllen Sie die erforderlichen Felder aus: 
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Wichtig: Ihre erfassten Logindaten (Benutzername, Passwort, E-Mailadresse, etc.) können Sie für eine künftige 
Ausschreibung erneut verwenden.  

Sie können zwischen der Authentifizierung via SMS oder E-Mail wählen: 

(insofern die Authentifizierung nicht von der ausschreibenden Stelle vordefiniert ist) 

Klicken Sie nach dem Erfassen der Felder auf „Registrieren“, um den Aktivierungscode für die Authentifizierung 
zu erhalten. 

 

4. Beispiel des Aktivierungscodes per E-Mail: 

 

5. Geben Sie den Ihnen zugesandten Aktivierungscode im System ein und klicken Sie auf „Aktivieren“: 
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6. Erfassen Sie Ihre firmenrelevanten Angaben und klicken Sie auf „Speichern“: 

 

7. Das Speichern Ihrer Angaben wird Ihnen mit folgender Meldung bestätigt: 
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Um Fortzufahren schliessen Sie diese Meldung. 

Ihre Registrierung ist jetzt erfolgreich abgeschlossen. 

 

8. Sie befinden sich nun auf der Startseite des DecisionAdvisor.  

 
Das Hauptmenü (Sidebar) befindet sich auf der linken Seite. Die Sidebar können Sie jederzeit auf- und zuklappen. 
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Mit einem Klick auf dieses Symbol gelangen Sie jederzeit auf die Startseite zurück 

Hier finden Sie Anleitungen, Dokumente und hilfreiche Links  

Mit einem Klick auf dieses Symbol verlassen Sie den DecisionAdvisor.  

 

9. Im Hauptmenü (Sidebar) haben Sie folgende Auswahlmöglichkeiten: 
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Unter „Projekt“ können Sie die gewünschte Ausschreibung anwählen, für die Sie ein Angebot einreichen möch-
ten.  

Unter „Administration - Persönlich“ können Sie Ihre Login Daten anpassen oder unter „Administration - Mein An-
gebot“ Ihre Firmendaten bearbeiten. 

 

10. Auf der Startseite unter „Antworten“ gelangen Sie in die Erfassung Ihres Angebots: 



 

Projekt: «Beratung Gleisanlagen GLA» 8 / 11 Ausgabedatum: 13.08.2019

© Post CH AG

 

 

 

11. Wählen Sie Ihren Firmennamen aus und klicken Sie auf „weiter“: 

 

12. Wählen Sie die Fragen aus, welche Sie gerne beantworten möchten und klicken Sie auf „weiter“: 

 

Sie müssen nicht alle Fragen auf einmal beantworten. Sie können sich auch zu einem späteren Zeitpunkt einlog-
gen und den Rest der Fragen beantworten. 

 

13. Sie gelangen zu der Maske, in der Sie Ihre Antworten sowie Bemerkungen eingeben und allfällige Dokumente pro 
Frage hinzufügen können.  
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Mittels scrollen können Sie alle Fragen beantworten. Wir empfehlen Ihnen, die Antworten jeweils mit einem Klick 
auf den „Speichern“-Button zwischenzuspeichern: 

 
 

14. Mittels „Verlassen“ können Sie die Eingabemaske schliessen: 
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Auf der linken Seite vom Button „Speichern“ sehen Sie, welche Anzahl von Fragen Sie bereits beantwortet haben.  

Verlassen Sie die Erfassungsmaske Ihres Angebots, werden Sie nochmals darauf hingewiesen, ob Sie Ihre Antwor-
ten speichern möchte oder nicht. 

Sie gelangen zurück auf die Startseite des DecisionAdvisors. 

 

15. Auf der Startseite unter „Antworten“ können Sie einen Report Ihres Angebots im PDF-Format generieren und aus-
drucken.  
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16. Um das System zu verlassen, klicken Sie auf das Symbol: 

 


